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Il titolo del paper adotta lo stile di paragrafo Titolo1 ed è a livello1 così da permettere la realizzazione di un file cumulativo di più paper. I paragrafi contenenti i dati istituzionali, nominativo, data utilizzano lo stile di paragrafo P-Copertina a livello normale. 
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I paragrafi contenuti nelle singole celle di questa tabella adottano lo stile di paragrafo P-Abstract a livello normale. I nomi dei campi usano lo stile di carattere C-Abstract_campi
Titolo di capitolo

I titoli di capitolo adottano lo stile di paragrafo Titolo2 e sono a livello2
Titolo della sezione di capitolo

I titoli delle sezioni di capitolo adottano lo stile di paragrafo Titolo3 e sono a livello 3
Il formato A5 (quello adottato qui) permette un’ottima leggibilità a video. La leggibilità rimane buona anche se imposti la visualizzazione a due pagine affiancate. La stampa su carta (foglio A4) a due pagine affiancate permette di risparmiare carta e simula il formato da libro.

I paragrafi di testo adottano lo stile di paragrafo TP-TXT e sono a livello normale.
Puoi scrivere nel modo normale: ovvero senza titolini all’inizio del paragrafo (o capoverso). L’importante è che ad ogni paragrafo (o capoverso) corrisponda un’idea e che tu utilizzi sempre lo stesso stile di paragrafo: P-TXT.

Usare i titolini renderà il tuo testo più facile da scrivere (per te) e più facile e veloce da leggere (per il lettore). Il titolino può essere un vero e proprio titolo posto all’inzio del paragrafo e chiuso da un punto, oppure puoi usare a tale scopo le prime parole della prima frase: in entrambi i casi per la formattazione usa lo stile di carattere C-Importante. Questo stile di carattere può anche servire a mettere in evidenza parti di testo all’interno del paragrafo.

Se devi elencare dei punti utilizza per gli elementi della lista lo stile P-PXT_punto come nell’esempio che segue:

· Motori: come Google e Yahoo.

· Enciclopedie: vere e proprie enciclopedie consultabili via web, sono un’ottima risorsa per reperire informazioni specifiche. Fra le più importanti possiamo citare Britannica, Wikipedia, Encarta. 

· Banche dati: utili per trovare articoli appartenenti ad uno specifico settore. Per citare qualche esempio, Ingenta o Isinet.

· Librerie virtuali: qui è possibile reperire testi seguendo diverse modalità di ricerca. Fra le tante, Amazon e Bol. 

· Biblioteche (OPAC): indispensabili per cercare libri più o meno recenti. Ricordiamo The Library of Congress e Internet Culturale.

Fig. 2 – Ricerca di libri tramite la libreria virtuale Amazon

	La videata mostra alcuni risultati utilizzando le keyword “information management skill” sulla libreria virtuale Amazon. In evidenza un testo di interesse.  
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	Fonte: Amazon  http://www.amazon.com 


I titoli delle didascalie (di figure e tabelle) adottano lo stile di paragrafo Didascalia e sono a livello 5. La glossa a sinistra usa lo stile di paragrafo P-DID mentre la fonte usa lo stile P-TAB_Fonte.
Se nel paragrafo (P-TXT) fai riferimento a prodotti (come Word) o a aziende (come Sun) o a nomi di siti (come Yahoo) utilizza lo stile di carattere C-nome.

Per i titoli di articoli o di libri o di testi in genere usa lo stile di carattere C-Testo-titolo: Tesi e tesine con PC e web.

Se usi una citazione nel testo del paragrafo usa lo stile di carattere C-Citazione: come diceva Fantozzi “per me è una boiata pazzesca”. Se invece la citazione è lunga più di un paio di righe mettila in un paragrafo separato utilizzando lo stile P-Citazione.

It's not so much factual errors that drive me bonkers (110 tons vs 110,000 tons, for example), but errors of interpretation. Implied correlation and causality drives me crazy about newspapers -- the writers and editors don't have the background to understand a statistical analysis, for example, so the story becomes one of "he says, she says" rather than, "this is what the facts say, and here's a few ways to interpret them, from most likely to least likely."


Fonte: mail del lettore Samir Kayande alla rubrica The Numbers Guy, Wall Street Journal, 27.01.2006.

La citazione usa lo stile di paragrafo P-Citazione mentre la fonte della citazione usa lo stile P-TAB_Fonte.
Titolo della sotto-sezione

I titoli delle sotto-sezioni di capitolo adottano lo stile di paragrafo Titolo4 e sono a livello 4
In genere è bene che tutte le tabelle e figure abbiano una didascalia (ovvero un titolo). 

Figura 1 Confronto di Reference Manager e Database bibliografico 

	
	Reference Manager
	Database 
bibliografico 

	Intuitività
	4
	4

	Completezza dei campi
	5
	2

	Funzioni di ricerca
	5
	5

	Funzioni utili
	5
	3

	Esportazione/Salvataggio
	5
	2

	Totale
	24
	16


Opera è il quarto browser più diffuso al mondo (Wikipedia, 2006). Per cercare tra i segnalibri entra nella maschera di gestione dei segnalibri (casella di testo in fondo alla barra, con lente di ingrandimento e la scritta “Ricerca veloce”) e inserisci le parole cercate: otterrai l’elenco dei risultati suddivisi in base alle cartelle (fig. 2).
Figura 2 Opera: Funzione di ricerca dei segnalibri

	La schermata mostra i risultati della ricerca all’interno dei nostri segnalibri, della parola “information”.
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[Figure tratte da un paper di Cesare Bordi: Organizzare le fonti informative tramite software commerciali e free]

Riferimenti

Questo titolo adotta lo stile di paragrafo Titolo2 a livello 2

Testi

Questo titolo adotta lo stile di paragrafo Titolo3 a livello 3

DE FRANCESCO Corrado 2001

Questo titolo adotta lo stile di paragrafo Titolo5 a livello 5

Computer e internet per lavorare con i testi. Milano, FrancoAngeli.
Contenuti: 1. Introduzione – 2. Definire una scaletta – 3. File di cartelle – 4. Lavorare con le tabelle – 5. Grafici – 6. I testi: alcuni elementi di base – 7. Funzioni avanzate per la redazione dei testi – 8. Riferimenti bibliografici e bibliografia – 9. Internet per cercare informazioni – 10. Raccogliere le informazioni – 11. Preparare un rapporto – Bibliografia.

Questo paragrafo adotta lo stile di paragrafo P-RIF-Dati a livello normale

DE FRANCESCO Corrado, DELLI ZOTTI Giovanni 2004
Tesi (e tesine) con PC e Web. Milano, FrancoAngeli.
Contenuti: Introduzione - 1. La tesi - 2. Struttura del testo – 3. Gestire le informazioni – 4. Cercare informazioni on-line – 5. Scrittura e editino – 6. Liste, tabelle e grafici – 7. Funzioni utili di trattamento del testo – 8. Bibliografia – Conclusione.
Siti

Questo titolo adotta lo stile di paragrafo Titolo3 a livello 3

MICROSOFT

Questo titolo adotta lo stile di paragrafo Titolo5 a livello 5

 www.microsoft.com  
Fondata da Paul Allen e Bill Gates nel 1975, ha prodotto i sistemi operativi più diffusi nella storia dell’informatica: MS-DOS e Windows.

Questo paragrafo adotta lo stile di paragrafo P-RIF-Dati a livello normale

Glossario

Questo titolo adotta lo stile di paragrafo Titolo3 a livello 3

T

Questo titolo adotta lo stile di paragrafo Titolo4 a livello 4

Tag

Questo titolo adotta lo stile di paragrafo Titolo5 a livello 5

Nei blog su piattaforma Wordpress, i tag sono un criterio di classificazione dei post presenti in quel blog e in altri realizzati sulla stessa piattaforma: con un click sul singolo tag vengono visualizzati tutti i post cui è stato applicato quel tag. 

Questo paragrafo adotta lo stile di paragrafo P-RIF-Dati a livello normale



































































